GUIDA RAPIDA ALLA COMPILAZIONE DEL PROGRAMMA STATISTICO NAZIONALE

La pagina “Lavori Psn” permette di lavorare i singoli lavori della rilevazione.

Per gestire il lavoro € necessario compilare la scheda preliminare, la quale abilitera la compilazione del questionario
Psn.

SCHEDA PRELIMINARE E QUESTIONARIO PSN

— Apri scheda preliminare. Cliccando su questa icona il sistema permette di compilare la scheda preliminare.
Una volta compilata sara possibile passare al questionario Psn. La scheda preliminare compilata si

presenta in questo modo: [ Cliccando sara sempre possibile riaprirla per rivedere i dati inseriti.

= Apri questionario Psn. Questa icona permette di aprire il questionario Psn del lavoro indicato.

FUNZIONI PER RILEVAZIONE

& Visualizza lavori incompleti. Permette di visualizzare tutti i lavori della rilevazione attiva che non sono stati
completati.

9 Stampa lettera di comunicazione. Mostra la lettera di comunicazione che andra stampata, firmata e
trasmessa all’Istat.

w Crea nuovo lavoro Psn. Permette di creare un nuovo lavoro Psn e associarlo a un Ente.

FUNZIONI PER LAVORO

| questionari hanno tre icone diverse che permettono, rispettivamente, di ripristinare il questionario nello
stato iniziale, sbloccare il questionario in scrittura, verificare la presenza di errori.

% Sblocca questionario. Questa icona si abilita quando il questionario ¢ in fase di elaborazione da parte di un
compilatore. Chi e abilitato alla compilazione, ha la facolta di “sbloccare” il questionario e quindi modificarlo.
| Reinizializza questionario. Questa icona permette di ripristinare lo stato iniziale del lavoro. Riporta quindi
il questionario allo stato “Inevaso”, cancellando tutti i dati fino a quel momento inseriti dal compilatore.
® questionario presenta degli errori. Questa icona si presenta quando il questionario, in stato “In
Lavorazione”, presenta degli errori che vanno quindi corretti.
Cliccando si aprira una finestra che conterra I'elenco degli errori presenti nel questionario.

° Il questionario é stato compilato in modo corretto. Questa icona si presenta quando il questionario e stato
completato senza errori.

—I Scheda diffusione variabili disaggregate. Permette la stampa dei lavori per i quali si propone la diffusione
di variabili in forma disaggregata.

_| Stampa attestazione. Mostra la dichiarazione di attestazione da produrre in caso di trattamento di dati
personali.

X Cancella lavoro nuovo. Permette di cancellare un nuovo lavoro, creato con la funzionalita “Crea nuovo
lavoro Psn”



Note per la compilazione del questionario Psn

1.Specifiche e suggerimenti

&% Per alcuni quesiti sono state definite alcune specifiche che agevolano la corretta compilazione; & possibile
visualizzarle cliccando sulle icone “i”.

SUGGERIMENTI SIDI/SIQUAL  spo per i lavori Istat; per alcuni quesiti vengono riportati suggerimenti tratti
dal Sistema Informativo sulla Qualita dei Processi Statistici — SIQual

2. Struttura delle Sezioni
Tipologia STA (Statistica) e sottotipologie associate SDI, SDA, e SDE

Il questionario STA ¢ articolato nelle seguenti sezioni:

Sezione 1 - Contesto istituzione e informazioni di base

Sezione 1a - Soggetti compartecipanti

Sezione 1b - Soggetti contitolari

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Processi statistici

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Raccolta diretta dei dati
Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Liste di partenza

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro — Dati da fonti non statistiche
Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro — Dati da trattamenti statistici
Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Obbligo di risposta

Sezione 3 - Caratteristiche del lavoro - Qualita

Sezione 4 - Prodotti statistici - Rilascio dei dati

Sezione 4a - Diffusione di variabili in forma disaggregata

Tipologia STU (Studio progettuale)

Il questionario STU & articolato nelle seguenti sezioni:

Sezione 1 - Contesto istituzione e informazioni di base

Sezione 1a - Soggetti compartecipanti

Sezione 1b - Soggetti contitolari

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Processi statistici

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Raccolta diretta dei dati
Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Liste di partenza

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro — Dati da fonti non statistiche
Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro — Dati da trattamenti statistici
Sezione 3 - Prodotti statistici - Rilascio dei dati

Tipologia SIS (Sistema informativo statistico)

Il questionario SIS e articolato nelle seguenti sezioni:

Sezione 1 - Contesto istituzione e informazioni di base

Sezione 1a - Soggetti compartecipanti

Sezione 1b - Soggetti contitolari

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro - Processi statistici

Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro — Dati da fonti non statistiche
Sezione 2 - Caratteristiche del lavoro — Dati da trattamenti statistici
Sezione 3 - Caratteristiche del lavoro - Qualita

Sezione 4 - Prodotti statistici - Rilascio dei dati

Sezione 4a - Diffusione di variabili in forma disaggregata



3. Navigazione

Si puo accedere alle sezioni del questionario cliccando sulle tab in alto.

B0 stat

Esci

Periodo: Fase PSN 2023 - 2025 AGGIORNAMENTO 2024 - 2025
Ente titolare: ISTAT - Istituto Nazionale di Statistica  StrutturgAtolare: DIPS - DCSE - SEB
Tipologia: Statistica (STA) ~ Sotto tipologia: @ SDI
Denominazione: Rilevazione annuale della proge@ione industriale (Prodcom)
Codice PSN: IST-00070

Dati di contatto del Responsabjte’Protezione Dati (RPD): responsabileprotezionedati@istat.it

Soggetto al quale & p ile rivolgersi per lesercizio dei diritti dellinteressato ai sensi degli artt. 15-22 del Regolamento UE 679/2016: @ Responsabile della Protezione Dati

SEZIONE 1- SEZIONE 1A - SEZIONE 1B - SEZIONE 2 - SEZIONE 2 - SEZIONE 2 - LISTED!  SEZIONE 2 - DATIDA  SEZIONE 2 - DATIDA
INFORMAZIONI DI SOGEETT SOGGETTI PROCESSI STATISTICI  RACCOLTA DIRETTA PARTENZA FONTI NON TRATTAMENTI
BASE | COMPARTECIPANTI CONTITOLARI DEIDATI STATISTICHE STATISTIO
SEZIONE 2 - OBBLIGD  SEZIONE 3 - QUALITA SEZIONE 4 - SEZIONE 4A -
DI RISPOSTA RILASOO DEI DATI DIFFUSIONE
VARIABILI
DISAGEREGATE

SEZIONE 1- CONTESTO ISTITUZIONALE E INFORMAZIONI DI BASE

1- TITOLARE

Dipartimento/Direzione [ ]

Ufficio incaricato ( |
O Ufficio di statistica
O Altro Ufficio

Incarico istituzionale del responsabile del lavoro statistico | Direttore delia Direzione Centrale per la Raccolta Datk; Direttore della Direzione Centrale pe:]

Tipologia dell'ufficio

IL responsabile del lavora statistico attesta la veridicita e
completezza di tutte le informazioni contenute nella presente
scheda

Un altro modo per spostarsi tra le sezioni & di cliccare sui pulsanti “Indietro” e “Avanti” posti in fondo alla sezione
corrente.

5_DP - TRA | DATI PERSONALI C1 SONO ANCHE D.
(ex art.10 del Reg. Eu n.679/2016)

ELATIVI A CONDANNE PENALI E REATI?

O Si @ No

= e N




Quando il questionario e stato completato senza errori, cliccando su pulsante “Salva” appare il messaggio “I/
questionario é stato inviato” (e sparisce il pulsante “Visualizza errori”).

Sara comunq ossibile rientrare ed apportare modifiche al questionario fino alla chiusura della rilevazione.

13- ALTRO

Altro soggetto () Si ®) No

I TUTELA DELLA RISERVATEZZA

14- LA TUTELA NON E NECESSARIA IN QUANTO @

a diffusione & relativa a dati pubblici @ & Si O No

15 - SUSSISTONQ PARTICOLARI ESIGENZE CONOSCITIVE PER IL SODDISFACIMENTO DELLE QUALI S| RENDE NECESSARIA™ DIFFUSIONE DI ALCUNE VARIABILI IN FORMA DISAGGREGATA?\ @

Video lezione sulla diffusione delle variabili in forma disaggregata:
https;/formazione.istat.it/moodle/course/viewphp?id=736

Osi®No \

‘ ATTENZIONE x

1l questionario e' stato inviato

Chiudi

EES] I




